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VI TRI VA CHUC NANG

Diéu 1. Vi tri, chirc nang

Phong Gido duc va Pao tao 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
thanh phd, thuc hién chirc ning tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé thuc
hién chirc nang quan 1y Nha nudc vé: chuong trinh va ndi dung gido duc - ddo tao;
gido duc nghé nghiép; tiéu chuan nha gido va tiéu chuan can bo quan 1y gido duc; tiéu
chuin co s& vat chét, thiét bi truong hoc va dd choi tré em; quy ché thi ctr va cép van
béng, ching chi; bao dam chét luong giao duc va dao tao; thyc hién cac nhiém vy,
quyén han theo phan cap, uy quyén ctiia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan déan thanh phd.

Phong Gido duc va Pao tao c6 tu cach phap nhan, c6 con diu va tai khoan
riéng theo quy dinh cta phép luat; chiu sy chi dao, quan 1y vé t6 chuc, vi tri viéc lam,
bién ché va cong tac cua ij ban nhan dan thanh phé, déng thoi chiu su chi dao,
huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu va cic quy dinh khac cua S& Giao
duc va DPao tao.

Chuong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu cu thé

1. Tham muu Uy ban nhan dan thanh phd trinh Hoi dong nhan déan thanh pho
quyét dinh, ké hoach, chuong trinh, dg an phat trién gido duc mam non, tiéu hoc,
trung hoc co so trén dia ban phul hop véi chién luge phat trién gido duc cia tinh va ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi ctia thanh phd.

2. Chu tri, phéi hop véi céc co quan c6 lién quan trinh Uy ban nhan dan thanh
pho:
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a) Ban hanh vin ban huéng dan, to chuc thyce hién cac van ban phap luét vé
gido duc; Ké hoach, chuong trinh dy an phat trién gido duc mam non, tleu hoc, trung
hoc co s0; gido duc nghe nghiép trén dia ban thanh phé sau khi dugc cdp co tham
quyen phé duyét; Ké hoach trién khai Dé an d6i méi Chuong trinh, sach gido khoa
gido duc phd thong trén dia ban thanh phd phu hop voi ké hoach cua tinh Ninh
Thuan; cac van ban phap luat vé gido duc theo tham quyén.

b) Phé duyét dé an sip xép, to chuc cac co so gido duc mam non, tiéu hoc,
trung hoc co sé trén dia ban thanh phd phu hop véi di€u kién thuc tién ctua dia
phuong, dap g cac diéu kién dam bao chat lugng gido duc.

€) Quy dinh cu thé chuc nang, nhiém Vu,Nquyén han ctia Phong Gido duc va
Dao tao theo quy dinh cua Chinh phu va huéng dan cua B Gido duc va Pao tao.

d) Phéan cap, Gy quyén cho Uy ban nhan dan phuong, x&; Phong Gido duc va
bao tao thyc hién mot hodc mot s6 nhiém vu, quyen han thudc thAm quyén quan Iy
nha nudc vé gido duc cua Uy ban nhan dan thanh phd.

3. Chu tri, phéi hop véi cac co quan co lién quan trinh Chu tich Uy ban nhan
dan thanh ph6 quyét dinh:

a) Thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap, thu hoi quyét dinh thanh 1ap hodc quyét
dinh cho phép thanh 14p, sap nhap, chia, tich, giai thé, doi tén, chuyeén doi loai hinh
dbi voi cac co sO gido duc cong lap, dan lap, tu thuc theo quy dinh, bao gom: Nha tré,
truong mau gido, trudng mam non, truong tiéu hoc, trudng trung hoc co so, truong
pho thong cé nhiéu cip hoc c¢d cdp hoc cao nhit 1a trung hoc co so, Trung tam hoc
tap cong dong va cac co sd gido duc khac thude tham quyén quan 1y nha nude cua Uy
ban nhan dan thanh phd va theo quy dinh ctia phap luat;

b) Thanh lap Hoéi déng trudng, cong nhan, bo nhiém, mién nhiém Cha tich Hoi
dong truong; bo sung, thay thé thanh vién Hoi dong trudng cac co s gido duc cong
lap; cong nhan, khong cong nhan Ho1 déng quan tri, Chu tich Hoi dé)ng quan tri, Pho
Chu tich Hoi dong quan tri, Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng cac co sd gido duc dan lap,
tu thuc thudc quyén quan 1y nha nudc cia Uy ban nhan dan thanh phd theo tiéu
chuan chirc danh va thu tuc do phap luat quy dinh;

¢) Khen thuong hodc trinh cdp c6 tham quyén khen thudng cic to chuec, ca
nhan c6 nhiéu thanh tich trong hoat dong giao duc tai dia phuong;

‘ d) Cac ndi dupg quan 1y nha nudc khép trong linh vuc gidao duc thudc tham
quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.

4. Huéng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra viéc chap hanh quy ché chuyén mon
nghiép vuy; cong tac bao dam chat lu’ong gido duc; cong tac tuyén sinh, thi, cip van
bang, chung chi; cong tac phd cap gido duc, x6a mu chir, xdy dung truong chuan
quoc gia va xay dung xa hoi hoc tap trén dja ban va hudng dan, kiém tra viéc thue
hién cac quy dinh ddi véi cac co gido duc nghé nghiép. Chiu trach nhiém giai trinh vé
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hoat dong giao duc, chét luong gido duc, quan Iy nha giao va nguoi hoc, thuc hi¢n
chinh sach phat trién gido dyc thudc pham vi quan ly trude Hoi d6ng nhan dan, Uy
ban nhan dan thanh phd, S Giao duc va Pao tao va toan xa hoi.

5. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc hodc dinh chi hoat dong giao duc
dbi voi cac co s giao duc cong 1ap, dan lap, tu thyc theo quy dinh, bao gom: Nha tre,
tru’ong mau gido, tru’orng mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc co so, truong
phd thong c6 nhiéu cip hoc co cdp hoc cao nhat 1a trung hoc co s6, Trung tam hoc
tap cong ddng va cac co so gido duc khac thudc thim quyén quan Iy Nha nudc cia
Uy ban nhan dan thanh phé.

6. Xay dung ké hoach; phdi hop v&i phong Noi vu thuc hién quy trinh, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh tuyén dung vién chirc gido duc; phan
b6 sb lugng nguoi lam viée theo vi tri viéc lam; cong nhan, b6 nhiém, mién nhi¢m,
diéu dong, thay d6i vi tri viéc lam, khen thudng, ky luat dbi v6i nguoi dimg dau, cap
pho nguoi ding dau cac co sd gido duc cong 1ap quy dinh tai diém a, khoan 3, Diéu 2
ctia Quyét dinh nay.

7. Chu tri xay dung ké hoach hang nim vé sé lugng nguoi lam viée cia phong
Gido duc va Pao tao va cac co so gido duc cong 1ap do Uy ban nhan dan thanh ph
quan 1y, trinh co quan c6 thim quyén phé duyét. Huéng din to chuc thyc hién va
kiém tra viéc st dung, danh gid, dio tao, bdi dudng, thuc hién chinh sach ddi voi
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong tai cac co s& gido duc thudc tham quyén
quan 1y cua Uy ban nhan dan thanh phd theo quy dinh.

8. Xay dung dy toan, giri phong Tai chinh- Ké hoach tham dinh, trinh Chu tich
Uy ban nhan déan thanh phé phé duyét phuong an phan bo, giao du toan ngan sach
cho céc co s¢ gido duc cong 1ap thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhén dan thanh
phd; phdi hop véi phong Tai chinh- Ké hoach huéng dan, kiém tra viéc cap, sir dung
ngan sach nha nudc va cac nguodn tai chinh hop phap khac dbi véi cac co s gido duc
trén dia ban thanh phé theo quy dinh.

9. Thuc hién viéc tuyén dung, st dung, bdi dudng ddi véi nha giao, can bd
quan ly giao duc, nhan vién trong cac co so gido duc cong 1ap truc thude Uy ban nhén
dan thanh phd theo quy dinh ctia phap luét khi duoc uy quyén.

10. Quan 1y cac hoat dong day hoc va gido duc trong nha trudng va ngoai nha
truong; chi dao thuc hién hoat dong giao duc dao duc, 16i séng, an toan tru(‘mg hoc;
t6 chic thuc hién ké hoach trién khai Bé an d6i méi Chuong trinh, sach glao khoa
gido duc phd thong; thuc hién va chi dao thyc hién cong tac truyén thong gido duc
trén dia ban thanh ph.

11. Thuong xuyén cap nhat thong tin vé doi ngil nha gido va can bd quan 1y
gido duc thudc pham vi quan ly vao co s¢ dir li¢u nganh gido duc. Thyuc hién day du
va kip thoi ché dg bdo cdo dinh ky hang ndm vé cong khai linh vuc gido duc cua dia
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phuong thudc pham vi quan 1y v6i Uy ban nhan dan thanh phd va S& Gido duc va
Dao tao theo quy dinh.

12. Thuc hién kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo va xir Iy vi pham theo quy
dinh ctua phap luat. Phoi hgp véi Thanh tra thanh pho, thanh tra S& Gido duc va Bao
tao trong cac hoat dong ki€ém tra, thanh tra vé€ giao duc va dao tao & dia phuong.

13. Hudng dan chuyén mon, nghiép vu vé quan 1y gido duc va dao tao dbi véi
can bg, cong chirc phuong, Xa dugc phan cong phu trach, theo doi cong tac gido duc
¢ dia phuong.

14. ThL;I’C hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan thanh pho giao va theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 3. Quyén han

1. Buoc quyén dé nghi cac co quan, don vi, phuong, xa bao cdo, cung cap soO
liéu c6 lién quan dén linh vuc cong tac thudc chirc nang, nhiém vu cua phong Gido
duc va bao tao;

2. Bu:c_)’c? quyén moi1 cac nganh, don vi, phuong, xa dé huong c}?m chuyén mon,
nghi¢p vuy; pho bién chu truong, quy dinh ctia Nha nudce lién quan dén linh vuc cong
tdc do phong phu trach;

3. Pugc quyén kiém tra hoac to6 chirc phoi hop kiém tra d61 véi co quan, don
vi, phuodng, xa va céc té churc, ca nhan vé céac linh vuc thudc chirc nang, nhiém vu do
phong Giao duc va Pao tao quan ly;

4. Bugc Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd Phan Rang - Thap Cham phan
cap hodc uy quyén thuc hién mot s6 cong viéc thugc tham quyén cua Uy ban nhan
dan thanh pho Phan Rang - Thap Cham (bang cac quyét dinh cu thé);

5. Pugc tham muu, dé xuat Uy ban nhan dan thanh pho Phan Rang - Thép
Cham nhan xét, danh gia, dé bat, khen thuong, ky luat can bg, cong chirc va nguoi
lao dong theo quy dinh.

) Chuwong 111 ,
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE
Piéu 4. T6 chirc bd may
- Phong Giao duc dao tao thanh phd do Trudong phong phu trach, c6 khong qua 02
Pho6 Trudng phong gitp vige va cac cong chirc thyc hién cong tdc chuyén mon, nghiép vu;
- Trudng phong la nguoi chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dan thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho va trude phap luét vé toan bo hoat dong cua
phong, dong thoi chiu trach nhi€ém thyuc hién cac chi dao, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cua S& Giao duc va Pao tao;



5

- Ph6 Trudng phong 1a nguoi gitp viée cho Trudng phong, chiu trach nhi¢m
trude Trudng phong va trude phap luat vé cac nhiém vu duge phan cong. Khi Truong
phong vang mat, mot Pho Truong phong duge Truong phong ity nhiém diéu hanh cac
hoat dong ctiia Phong;

- Viéc b6 nhiém, mién nhiém doi vo1 Truong phong va Pho Trudng phong do
Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd quyét dinh sau khi c6 ¥ kién chap thuén ctia Ban
Thuong vu Thanh uy.

Diéu 5. Bién cheé

Bién ché cua phong Giao duc — Pao tao thanh phé do Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd quyét dinh trong tong so chi tiéu bién ché hanh chinh cua thanh pho
duogc Uy ban nhan dan tinh giao hang nam.

Can ctr chirc nang, nhi€ém vu, danh muc vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc
duoc cip c6 tham quyén phé duyét, hang nam phong Gido duc - Pao tao xay dung ké
hoach bién ché cong chirc theo quy dinh cta phap luat bao dam thyc hién nhiém vu
dugc giao.

) . Chuong IV i ]
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d¢ lam viéc

1. Phong Gido duc va Pao tao thanh phé lam viéc theo ché do thu trudng va
theo Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh; bao dam nguyén tac
tap trung dan chu; thuc hién ché dg thong tin, bao céo theo quy dinh.

2. Truong phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cia phong va phu trach
nhimg cong tac trong tam. Thyc hién dung ché do trach nhiém d6i voi nguoi dimg
dau co quan trong thi hanh nhiém vy, cong vu; c6 trach nhi¢m td chirc thue hién Luét
Can b9, cong chuc, Luat Phong, chéng tham nhiing va Luat Thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi tai co quan dung theo quy dinh.

3. Cac Phd truong phong phu trach nhung linh vuc cong tac duoc Trudng
phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat sinh. Khi giai quyét cong
viéc thudc linh vuc minh phu trach co lién quan dén noi dung chuyén moén cua Pho
truong phong khac, Pho truong phong chu dong ban bac thong nhat huong giai
quyét; cac van dé chua nhat tri voi cac Phé truong phong khac hoic nhimg van de
moéi phat sinh ma chua co chu truong, ké hoach va bién phép giai quyét thi trinh
Truéng phong quyét dinh.

4, Pho truong phong duoc Truong phong uy quyén khi véng mat tai co quan
duoc quyen chu tri phdi hop vé6i cac Phé trudng phong khac; giai quyet mot s6 cong
viéc cap bach cua Pho truong phong khéac khi Phé trudng phong d6 vang mat va trao
dbi lai két qua v6i Phé trudong phong d6 khi vé co quan.
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5. Trong truong h(yp Trudng phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét
cong vi¢c thude pham vi thAm quyén cta Pho truong phong, yéu cau do dugc thuc
hién nhung chuyén vién phai bao cdo cho Phé trudng phong truc tiép phu trach biét.

6. Lanh dao, cong chirc cua phong Gido duc va Pao tao déu c6 chirc danh,
nhiém vu cy thé, c6 bang tén dit tai ban 1am viéc va phai deo thé cong chire khi thyc
hién nhiém vu; phai tan tuy véi cong vu; phai chép hanh nghiém chinh gi¢ gidc 1am
viéc theo quy dinh; phai c6 thai d6 lich su, khiém tén v6i khach dén lién hé cong tac;
t6n trong va ling nghe ¥ kién ctia dong nghiép, cta lanh dao phong.

Lanh dao, cong chirc phorjg Gi4o duc va bao tao phai thuc hién gil'mg Luat Cén
b0, cong chuc, Luat Phong, chong tham nhiing va Luat Thuc hanh ti’ét kiém, chong
lang phi va Luét Thi dua - khen thudng cac quy dinh c6 lién quan dén cén b, cong
chirc.

Piéu 7. Ché d6 hoi hop

Hang tuan lanh dao phong hoi ¥ vao ngay dau tuan hodc cudi tuan dé ban ké
hoach, cong tac chinh, trong tam trong tuan, trong thang.

Hang thang hop co quan mot lan dé klem diém tinh hinh thyc hién cong tac
trong thang qua va dé ra coéng tac cho thang tiép theo, dong thdi phd bién cac chu
truong, chinh sach, ché do méi ciia Nha nude va nhiém vy méi phai thuc hién. Tat ca
cac cudc hop déu phai ghi bién ban day du.

Dinh ky hang thang, quy, 6 thang, 9 thang va nam phong c6 bao cao so, tong
két cong tac theo quy dinh. Phong c6 the t6 chirc hop dot xuat dé trién khai cac cong
viéc can thiét va cip bach theo yéu cau ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho
Phan Rang - Thap Cham hodéc cuta lanh dao S& Giao duc va Pao tao.

Piéu 8. Mdi quan hé cong tac

1. Doi vé6i S Gido duc va Do tao:

Phong Gigo duc va Pao tao chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra, thanh tra vé
chuyén mon, nghiép vu cua S¢ Gido duc va Pao tao; Truong phong bao cao cho Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé biét cac chi dao, hudng dan cua S Gido duc va Dao
tao va td chuc thue hién cic nodi dung cong tac do S& Giao duc va Pao tao chi dao.
Dong thoi thyce hién day du céc ché do bao cao dinh ky va dot xuat theo yéu cau cua
So Giao duc va Pao tao.

2. B6i v6i Uy ban nhan dan thanh pho:

Phong Gido duc va Pao tao chiu sy 1anh dao truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé toan bd cong tac theo chic nang, nhiém vu cua phong, Trudng
phong truc tiép nhan chi dao va nodi dung cong tac tir Chu tich hoac Pho Chu tich phu
trach khbi va phai thuong xuyén béo céo véi lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd vé
nhitng mat cong tac da dugc phan cong.
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Pinh ky bao cdo véi lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd vé ndi dung cong tac
cua phong va dé xuat cac bién phap gidi quyet cong tdc chuyén mon trong quan ly
Nha nudc thude linh vuc lién quan.

3. D61 vai cac Phong, ban chuyén mon khéc:

Thuc hién t6t mdi quan hé hop tac binh dang trén co s& chuc nang, nhiém vu
duoc quy dinh. Khi ph01 hop giai quyét cong viéc thude linh vuc phong phu trach néu
chua nhat tri v6i y kién cia Phong chuyén mén khac; Truong phong Giao duc va bao
tao chii dong tap hop cac ¥ kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét
dinh.

4. Pbi véi ny ban Mit tran To quéc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé va td churc xa hdi thanh pho:

Khi cac t6 chirc trén co yéu cau, kién nghi nhitng van dé thudc chire nang,
nhiém vy cua phong, Truong phong co6 trach nhiém trinh bay, giai quyet hodc trinh
Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph giai quyét cac yéu cau do theo thim quyén.

5. P6i v6i Uy ban nhan dan phuong, xa:

Phéi hop, hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan phuong, xa thyc hi¢n cac
ndi dung quan 1y Nha nude lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia phong. Hudng
dan can bd chuyén trach caa Uy ban nhan dan phuong, xi vé chuyén mon, nghiép vu
thudc linh vuc cong tac do phong quan ly.

) ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 9. Cin cit Quy dinh nay, Trudng phong Gido duc va Pao tao thanh phd
cO trach nhiém cu thé hoa quyén han, trach nhi€ém, chirc danh, ti€u chuan can bd,
cong churc cho phu hop vai chirc nang, nhiém vu cua phong va t6 chirc trién khai thuc
hién dén toan thé can bg, cong churc don vi.

Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua thim quyén thi

nghién ctru dé xuét, kién nghi véi Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, giai quyét
hodc bd sung va sira d6i Quy dinh cho phu hop./.
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