
 

 

 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ 

PHAN RANG – THÁP CHÀM 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

MỤC LỤC CÁC NHIỆM VỤ TRIỂN KHAI THỰC HIỆN 

(Kèm theo Kế hoạch số:…../KH-UBND ngày  /10/2024 của UBND thành phố) 

 

 

TT Nội dung công việc Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp Thời gian thực hiện 

I  Nội dung thực hiện đến ngày 31/10/2024 

1 - Tham mưu UBND thành phố xây dựng và ban hành Kế 

hoạch chỉ đạo triển khai, thực hiện Nghị quyết của Ủy ban 

Thường vụ Quốc hội; 

 - Tham mưu kịch bản, chương trình, tổ chức Lễ công bố nghị 

quyết về sắp xếp đơn vị hành chính cấp huyện, cấp xã giai 

đoạn 2023 - 2025 của tỉnh Ninh Thuận 

-  Phòng Nội vụ 

 

 

 

 

- Văn phòng HĐND&UBND 

thành phố 

Các phòng, ban, UBND các 

phường, xã 

 

 

- Phòng Nội vụ 

Trước ngày 

23/10/2024 

 

 

 

Trước ngày 

25/10/2024 

2 Thực hiện công t c tuy n truyền Nghị quyết của Ủy ban 

Thường vụ Quốc hội 

Trung tâm Văn hóa – Thể 

thao và Truyền thanh thành 

phố 

Phòng VHTT, c c cơ quan, 

đơn vị, UBND c c phường, 

xã 

Ngay sau khi 

UBTVQH ban hành 

Nghị quyết và thực 

hiện xuy n suốt trong 

qu  trình thực hiện 

3 B o c o cấp có thẩm quyền phương  n bố trí nhân sự cấp ủy 

Đảng, chính quyền, tổ chức chính trị xã hội và c c đoàn thể 

đảm bảo phù hợp với phương  n dự kiến nhân sự Đại hội 

Đảng c c cấp nhiệm kỳ 2025-2030 

- Phòng Nội vụ phối hợp với 

Ban Tổ chức Thành ủy; các 

Hội đoàn thể thành phố 

Các phòng, ban, UBND các 

phường, xã 

Trước ngày 

20/10/2024 

4 Thực hiện thủ tục phân loại đơn vị hành chính đối với phường - Phường Kinh Dinh, Phủ Hà Các phòng, ban liên quan Ngày 01/11/2024 
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Kinh Dinh và phường Phủ Hà sau sắp xếp - Phòng Nội vụ 

5 Tham mưu UBND thành phố hướng dẫn kiện toàn sắp xếp tổ 

chức bộ m y, thực hiện giải quyết chế độ, chính s ch đối với 

c n bộ, công chức dôi dư 

Phòng Nội vụ C c phường, xã Trước ngày 

01/11/2024 

6 Tổ chức bàn giao giữa phường Mỹ Hương, Tấn Tài và phường 

Kinh Dinh; bàn giao giữa phường Thanh Sơn và phường Phủ 

Hà 

- C c phường Mỹ Hương, 

Tấn Tài, Kinh Dinh, Thanh 

Sơn, Phủ Hà 

Các phòng, ban Chậm nhất ngày 

30/10/2024 

7 Xây dựng phương  n li n tịch di dời, sắp xếp cơ sở vật chất, 

điều chuyển trụ sở làm việc 

- C c phường Mỹ Hương, 

Tấn Tài, Kinh Dinh, Thanh 

Sơn, Phủ Hà 

Các phòng, ban Chậm nhất ngày 

27/10/2024 

8 Thu hồi con dấu cũ của c c cơ quan, đơn vị li n quan thuộc 

phường Mỹ Hương, Tấn Tài, Thanh Sơn 

C c phường Mỹ Hương, Tấn 

Tài, Thanh Sơn 

Công an thành phố Chậm nhất ngày 

30/10/2024 

9 - Sắp xếp, kiện toàn tổ chức bộ m y của cơ quan, tổ chức 

trong hệ thống chính trị phường theo Hướng dẫn số 26-

HD/BTCTW ngày 30/11/2023 của Ban Tổ chức Trung 

ương và Hướng dẫn số 4099/HD-BNV ngày 29/7/2023 của Bộ 

Nội vụ (kiện toàn cơ quan Đảng, đoàn thể, tổ chức chính trị-xã 

hội). 

- Họp Hội đồng nhân dân kiện toàn c c chức danh Hội đồng 

nhân dân, Ủy ban nhân dân phường và thực hiện thủ tục phân 

loại đơn vị hành chính. 

 

 

Phòng Nội vụ phối hợp với 

Ban Tổ chức Thành ủy; các 

Hội đoàn thể thành phố 

 

 

C c cơ quan, đơn vị, UBND 

c c phường, xã 

Chậm nhất ngày 

30/10/2024. 

 

 

  

- Họp HĐND vào ngày     

01/11/2024 

10 Rà so t c c lực lượng bảo vệ an ninh, trật tự cơ sở, lực lượng 

bảo vệ dân phố, công an cấp xã, lực lượng dân phòng để tiến 

hành sắp xếp, kiện toàn theo quy định  

- Công an thành phố 

- BCH Quân sự thành phố 

 

C c cơ quan, đơn vị, UBND 

c c phường, xã 

Chậm nhất ngày 

30/10/2024 

11 Sắp xếp, tổ chức lại tổ chức bộ m y b n trong của Trung tâm 

Y tế thành phố (giảm 02 Trạm Y tế) 

Trung tâm Y tế thành phố Phòng Nội vụ và UBND c c 

phường, xã 

Chậm nhất ngày 

30/10/2024 
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Tổ chức Lễ công bố Nghị quyết 

- Phòng Nội vụ thành phố 

- Văn phòng HĐND&UBND 

thành phố 

C c cơ quan của đảng, đoàn 

thể, chính quyền có li n 

quan ở tỉnh, thành phố và 

c c phường li n quan 

Ngày 01/11/2024 

(Thứ Sáu) 

II Các nội dung thực hiện Nghị quyết của Ủy ban Thường vụ Quốc hội từ ngày 01/11/2024 

1 Sắp xếp, kiện toàn nhân sự, phân công công việc và giải quyết 

chế độ, chính s ch, thực hiện tinh giản bi n chế đối với c n 

bộ, công chức, người hoạt động không chuy n tr ch dôi dư 

theo Hướng dẫn số 26-HD/BTCTW ngày 30/11/2023 của Ban 

Tổ chức Trung ương và Hướng dẫn số 4099/HD-BNV ngày 

29/7/2023 của Bộ Nội vụ. 

- Phòng Nội vụ phối hợp với 

Ban Tổ chức Thành ủy, Ủy 

ban Mặt trận và c c đoàn thể 

thành phố 

C c cơ quan, đơn vị li n 

quan, UBND c c phường, 

xã 

Hoàn thành trong quý 

IV/2024 

2 Trình Sở Nội vụ thẩm định đổi t n c c khu phố thuộc phường 

Kinh Dinh, phường Phủ Hà sau khi sắp xếp 

- Phường Kinh Dinh, Phủ Hà 

- Phòng nội vụ thành phố 
Các phòng, ban liên quan Ngày 05/11/2024 

3 Xây dựng và tổ chức triển khai thực hiện Kế hoạch chuyển đổi 

c c loại giấy tờ cho c  nhân, tổ chức, tạo điều kiện thuận lợi 

cho c  nhân, tổ chức khi thực hiện c c thủ tục chuyển đổi c c 

loại giấy tờ và không thu c c loại phí, lệ phí khi thực hiện việc 

chuyển đổi do thay đổi địa giới đơn vị hành chính 

- Các phòng, ban liên quan 

theo từng lĩnh vực được phân 

công 

- Công an thành phố 

UBND c c phường, xã 
Hoàn thành trong quý 

I/2025 

4 Rà soát và kiến nghị điều chỉnh, bổ sung c c quy hoạch li n 

quan của thành phố theo hướng dẫn của Trung ương, bảo đảm 

phù hợp, thống nhất với phương  n tổng thể sắp xếp ĐVHC 

cấp xã giai đoạn 2023-2025 và có tính đến việc sắp xếp 

ĐVHC cấp xã giai đoạn 2026-2030 

Các phòng, ban liên quan theo 

từng lĩnh vực được phân công 
UBND c c phường, xã 

Hoàn thành trong quý 

I/2025 

5 Xây dựng và triển khai thực hiện Phương  n sắp xếp, xử lý trụ 

sở, tài sản công dôi dư 
Phòng Tài chính – Kế hoạch 

C c cơ quan, đơn vị li n 

quan, UBND c c phường, 

xã 

Hoàn thành trong quý 

II/2025 

6 Điều chỉnh, bổ sung quy hoạch khu vực phòng thủ thành phố 

(nếu có) 

Ban chỉ huy Quân sự thành 

phố 

C c cơ quan, đơn vị li n 

quan, UBND c c phường, 

xã 

Hoàn thành trong quý 

II/2025 

7 Điều chỉnh c c chỉ ti u kinh tế - xã hội 5 năm 2021 - 2026 Phòng Tài chính – Kế hoạch 
C c cơ quan, đơn vị li n 

quan, UBND c c phường, 
Hoàn thành trong quý 
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(nếu có) xã II/2025 

8 
Thực hiện việc chỉnh lý hồ sơ địa chính của c c phường 

Phòng Tài nguyên và Môi 

trường 

C c cơ quan, đơn vị li n 

quan, UBND c c phường, 

xã 

Hoàn thành trong quý 

II/2025 

9 Thực hiện việc chỉnh lý hồ sơ địa giới hành chính, bản đồ hành 

chính của thành phố Phan Rang-Tháp Chàm 
Phòng Nội vụ thành phố  

Phòng Tài nguyên và Môi 

trường; UBND c c phường, 

xã 

Trong quý IV/2025 

10 
C c công việc ph t sinh, vướng mắc kh c thuộc chức năng, 

nhiệm vụ của c c cơ quan đơn vị (nếu có) 
Phòng Nội vụ tổng hợp 

C c cơ quan, đơn vị , UBND 

c c phường, xã 

Sau khi tổ chức công 

bố đơn vị hành chính 

mới và triển khai thực 

hiện 
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